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THONG TU

HUGNG DAN XAY DUNG THANG LUONG, BANG LUONG, PHU CAP LUONG
VA CHUYEN XEP LUONG POI VOI NGUOI LAO DPONG TRONG CONG TY
TRACH NHIEM HUU HAN MOT THANH VIEN DO NHA NUOC LAM CHU SO
HUU THEO NGHI DPINH SO 49/2013/ND-CP NGAY 14 THANG 5 NAM 2013 CUA
CHINH PHU QUY DINH CHI TIET THI HANH MOT SO BIEU CUA BO LUAT LAO
PONG VE TIEN LUONG

Can cu Nghz dinh sé 106/2012/ND-CP ngay 20 thang 12 nam 2012 cua Chinh phi quy
dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia B¢ Lao déng - Thwong binh
va Xa hoi;

Can cir Nghi dinh 6 49/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2013 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot so diéu cua B¢ ludt lao dong vé tién luvong;

Theo dé nghi ciia Vu trieong Vu Lao dong - Tién lwong;

B truéng B Lao ddng - Thwong binh va Xa hi ban hanh Théng tw hiedng dan xdy dung
thang lwong, bang lwong, phu cdp lwong va chuyén xép lwong doi véi nguoi lao déng
trong cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién do Nha nuwoc lam chu so hitu theo quy
dinh tai Nghi dinh s 49/2013/NP-CP ngay 14 thing 5 nam 2013 cia Chinh phii quy
dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia B ludt lao dong vé tién lwong.

Muc 1: NHOUNG QUY PINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu nay hudng dan viéc xay dung thang luo’ng, bang luong, ché d6 phu cip luong
va chuyen x€p luong dbi vai nguoi lao dong lam viée theo hop dong lao dong (khong bao
gom Tong giam déc, Giam dbc, Pho tong giam dbc, Pho giam ddc, Ké toan tru:ong lam
viéc theo hop dong lao dong) trong cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién do Nha
nude 1am chi s¢ hiru theo quy dinh tai Didu 10 Nghi dinh s6 49/2013/ND-CP ngay 14
thang 5 nam 2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ciia B luat lao
dong vé tién lwong, bao gdm:

1. Cong ty trach nhiém hitu han mdgt thanh vién doc 1ap thudc céc B9, Uy ban nhan dan
tinh, thanh pho truc thudc Trung wong.



2. Cong ty trach nhi¢ém hiru han mot thanh vién 1a cong ty me cia Tap doan kinh té nha
nudce, cong ty me trong mo hinh cong ty me - cong ty con do Thu tuéng Chinh phu, B
truong, Thu truong co quan ngang Bo, Chu tich Uy ban nhan dén tinh, thanh phd truc
thuéc Trung wong quyét dinh chuyén d6i, thanh lap.

Cong ty trach nhiém hitu han mdt thanh vién quy dinh tai Khodn 1 va Khoan 2 biéu nay
sau day goi chung la cong ty.

Piéu 2. Poi twong ap dung
1. Nguoi lao dong lam viéc theo hop dé)ng lao dong quy dinh tai BJ luat lao dong.

2. Hoi dong thanh vién (hoac Chu tich cong ty), Tong giam ddc, Giam dbc, Pho tong
giam ddc, Pho giam ddc, Ké toan truong, Kiém soat vién (sau day goi chung 1a vién chirc

quan ly).

3. B9, Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thugc Trung wong dugc phan cong thuc hién
quyeén, trach nhiém va nghia vy cua chu s¢ hitu doi véi cong ty (sau day goi chung 1a chu
s& hiru).

4. Co quan, t6 chuc va ca nhéan co lién quan dén viéc xay dung thang luong, bang luong,
phu cap luong va chuyén xép luong quy dinh tai Thong tu nay.

Piéu 3. Nguyén tic chung

1. Thang luwong, bang lwong ap dung d6i v6i nguoi lao dong duoc xay dung trén co sO
danh gia do phuc tap cong viéc cua lao dong truc tiép san xuat, kinh doanh, lao dong
chuyén mon, nghiép vu, thira hanh, phuc vu va lao dong quéan ly.

2. Khi xay dung thang luong, bang luong, cong ty cﬁrn xéc dinh quan h¢ gitra mirc luong
thap nhat, mirc luong trung binh, mirc luong cao nhat dé bdo ddm quan hé can doi gitra
cac loai lao dong trong cong ty.

3. Cén ctr to chuc san xudt, kinh doanh, t6 chirc lao dong, cong ty xay dung thang luong,
bang luong, phu cip lwong phu hop voi tinh chat, yéu cau sir dung lao dong cua cong ty
va bao dam cac nguyén tic quy dinh tai Diéu 7, Nghi dinh s6 49/2013/ND-CP ngay 14
thang 5 ndm 2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sd diéu cua Bo luat Lao
dong vé tién luong.

4. Viéc chuyén xép luong tir thang luong, bang luong do Nha nuéc quy dinh sang thang
luong, bang luong do cong ty xdy dung phai can ctr vao chuc danh, cong viéc nguoi lao
dong dam nhan. B01 V61 ngudi co6 thanh tich, codng hién, déng gop nhiéu cho cong ty, khi
chuyén xép luong néu c6 vudng mic thi xem xét, xir 1y riéng ting trudng hop cu thé.



5. Viéc xay dung thang luong, bang luong, phu cip lwong va chuyén xép luong phai bao
dam cong khai, minh bach, c6 su trao doi, thong nhat véi té chirc cong doan co s& cung
cap va bao cdo co quan nha nudc c¢6 tham quyén cho y kién trudce khi thye hién.

6. Khi ap dung thang luong, bang luong, phu cap lwong méi, dinh ky cong ty phai ra soat,
danh gia dé stra d6i, bo sung cho phu hop véi t6 chirc san xuét, t6 chic lao dong va bao
dam cac quy dinh cia phap luat lao dong.

Muc 2: XAY DUNG THANG LUONG, BANG LUONG
Piéu 4. Chirc danh nghé, cong viée

1. Cong ty théng ké, ra soat cac chirc danh nghé, cong viéc hién tai cua lao dong truc tiép
san xuat, kinh doanh, lao dong chuyén mon, nghi€p vu, thtra hanh, phuc vu va lao dong
quan ly.

2. Phan tich, danh gia, stra d6i tén chtrc danh nghé, cong viéc khong phu hop; bd sung tén
chirc danh nghé, cong viéc mdi; phan loai va nhom céc chirc danh nghé, cong viéc tuong
tu thanh nhém chirc danh nghé, cong viéc.

3. So sanh chirc danh nghé, cong viéc ctia cong ty voi chitc danh nghé, cong viéc theo
phan loai ctia nha nude. Trudng hop chie danh nghé, cong viée ciia cong ty chua co hodc
khac v6i chire danh nghé, cong viéc theo phan loai clia nha nudc thi phai bo sung, diéu
chinh hodc bao céo co quan co tham quyén bd sung, didu chinh chirc danh nghé, cong
viéc cho phu hop.

Piéu 5. Panh gia do phirc tap cong viée

1. Cong ty danh gia do phtic tap cong viéc ciia cac loai lao dong bang phuong phap cho
diém céc yéu td, bao gé)m: thoi gian hodc trinh d§ dao tao; trach nhiém; ky nang, thoi
gian tich lity kinh nghiém; mac d6 anh huéng cta cong viéc, san pham hodc quyét dinh
quan ly; diéu kién lao dong; tinh hép dan cta nghé, cong viéc va céc yéu t6 khac (néu co)
phu hop véi diéu kién thyc té cta cong ty.

2. Can cu khung d¢ phirc tap cong vi€e cua cac loai lao dong quy dinh tai Phy luc sO 1
ban hanh kem theo Thong tu nay, cong ty xdc dinh ty trong cdc yeu | tb phan anh d¢ phuac
tap cong viéc ddi voi tung loai lao dong cua cong ty. Riéng yeu t6 diéu kién lao dong
dugc xéac dinh theo Diéu 6 Thong tu nay.

3. Sau khi xac dinh ty trong cac yéu to tai Khoan 2 Piéu niy, cong ty xdy dung tiéu chi
cu thé cia timg yéu td va to chirc danh gia do phuc tap cong viéc thong qua phleu dé
ngudi lao dong tu chdm diém hodc sir dung phuong phap chuyén gia dé cho diém; tong
hop két qua chdm diém, hinh thanh bang phan loai mic do phuc tap cta chirc danh nghé,
cong viéc; so sanh, can dbi, didu chinh diém dé bao dam quan hé hop 1y giita cac loai lao
dong.



Cong ty co thé str dung phuong phap khac dé danh gia do phire tap cong viée, nhung phai
bdo dam tuong quan gitra d§ phurc tap cong viéc cua cong ty voi khung do phtrc tap cong
viéc quy dinh tai Phu luc so I ban hanh kém theo Thong tu nay.

Piéu 6. Xac dinh yéu t6 diéu kién lao dong

1. Cong ty ra soat viéc phan loai diéu kién lao dong ciia cac chirc danh nghé, cong viéc
trong cong ty, trong do:

a) Bdi v6i chie danh nghé, cong viée da duoc Bo Lao dong-Thuong binh va Xa hoi cong
nhan nghé, cong viéc c6 diéu kién lao dong ning nhoc, doc hai, nguy hiém (diéu kién lao
dong loai IV) hodc dic biét niang nhoc, doc hai, nguy hiém (diéu kién lao dong loai V va
loai VI) thi cong ty sir dung 1am co s dé xac dinh muc luong theo diéu kién lao dong.

b) Ddi v6i chite danh nghé, cong viéc co yéu td dac trung vé diéu kién lao dong theo Phu
luc s6 III ban hanh kém theo Thong tu ndy anh hudéng hodc tic dong xau dén stc khoe,
tam 1y nguoi lao dong, nhung chwa dugc céng nhan nghé, cong viée co didu kién lao
dong nang nhoc, doc hai, nguy hiém thi cong ty dé nghi B Lao dong-Thuong binh va Xa
hdi va co quan c6 lién quan danh gia, xac dinh dé bod sung cong nhan nghé, cong vige co
diéu kién lao dong nang nhoc, doc hai, nguy hiém.

¢) Dbi véi chirc danh nghé, cong viéc con lai thi cong ty xac dinh mirc lwong theo diéu
kién lao dong binh thuong.

2. Ty theo yéu cau thuc té, cong ty quyét dinh dua yéu té diéu kién lao dong dé }hiét ké
cac muc luong trong thang luong, bang luong hoac quy dinh thanh ché d phu cap ning
nhoc, doc hai, nguy hiém.

Piéu 7. Xac dinh quan hé mirc lwong

Cong ty xac dinh quan hé giita mirc lwvong thip nhét, muc luong trung binh, muc luong
cao nhat nhu sau:

1. Mtre luong thap nhét ap dung dbi voi chtic danh, cong viée co do phuc tap thip nhat
trong di€u kién lao dong binh thuong, khéng duoc thap hon mirc lwong toi thiéu ving do
Chinh phu quy dinh (h¢ so 1).

2. Mirc luong trung binh ap dung ddi voi chtrc danh, cong viéc doi hoi mire d6 phuc tap
trung binh, dugc xac dinh d6i voi chirc danh, céng viéc yéu cau nguoi lao dong tot
nghi¢p dai hoc va twong duong da qua thoi gian thu viée va xdc dinh trong khoang tir 1,5
dén 2,34 1an so v6i mirc lwong thip nhét, ‘twong mg voi bac 3 hodc béac 4 trong thang
luong 6 bac hodc 7 bac cua lao dong truc tiép san xuat, kinh doanh.

3. Mtic luong cao nhét ap dung ddi véi chirc danh quan 1y hodc chtic danh, cong viée yéu
cau trinh d§ chuyén mon, k¥ thuat, nghiép vu cao nhat trong cong ty. Cong ty can ctr h¢
s0 luong cua vién churc quan ly theo hang cong ty duoc x&p tai Phu luc so I ban hanh kém



theo Nghi dinh s6 51/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2013 cta Chinh phii dé so sanh,
xac dinh hé s luong cao nhat khi xay dung thang luong, bang lwong, bao dam hé sd
luong cta nguoi lao dong thap hon hé sb luong cua vién chirc quan 1y, trir mot s6 lao
dong chuyén mon, ky thuét cao, chuyén gia, nghé nhan ctia cong ty.

Pic¢u 8. Xay dung thang lwong, biang lrong

1. Tuy theo yéu ciu cia t6 chirc san xuat, to chic lao dong, cong ty xac dinh cac thang
lrong, bang lvong can xay dung trong so6 thang luong, bang luong sau:

a) Thang luong cia lao dong truc tiép san xuét, kinh doanh. Thang lwong nay xiy dung
doi véi chiic danh nghée, cong viéc xac dinh dugce ti€u chuan cap bac ki thuat theo tung
bac cu thé.

b) Bang luong cua lao dong truc tiép san xuat, kinh doanh. Bang lwong nay xay dung dbi
v6i chirc danh nghe, cong viéc gan véi tiéu chuan chuyén mon, ki thuat nhung khong
phan chia dugc theo mirc do phurc tap ki thuat cta ting bac cu thé.

c) Bang luong cua lao dong chuyén mon, k¥ thuat, nghiép vu, phuc vu. Bang luong nay
xay dung do6i véi chure danh gan véi ti€u chuan chuyén mon, k¥ thuat, nghiép vu va thoi
gian tich liiy kinh nghiém dé thuc hién tot cong viéc.

d) Bang luong cua chuyén gia, ngh¢ nhan. Bang luong nay xay dung d6i v6i chirc danh
gilr vai tro quan trong, chi phdi dén hiéu qua hoat dong cua Tong cong ty, Tap doan kinh
té va gan vdi tidu chuan cia chuyén gia, nghé nhan.

d) Bang luong cua lao dong quan ly. Bang luong nay xay dung dbi voi chire danh quan 1y,
gan véi chire danh, ti€u chuan, quy mo va dg phtrc tap ctia quan ly, trong do:

- Pbi vé6i chire danh quan ly la thanh vién Hoi ddng thanh vién (hoac Chu tich cong ty),
Téng giam ddc, Giam dbc, Pho tong giam doc, Phé giam ddc, Ké toan truong va Kiém
soat vién cta cong ty thi 4p dung bang luong do Nha nudc quy dinh tai Phy luc s I ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 51/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2013 ctia Chinh phu.

- Péi voi chirc danh Truong phong, Phé trudng phong (hodc twong dwong), cong ty xay
dung bang lwong chirc vu hodc ap dung bang luong cia lao dong chuyén mon, ky thudt,
nghiép vu, phuc vu va cong phu cap chirc vu.

2. Sau khi lya chon thang luong, bang luong can xdy dung, cong ty to chirc xdy dung
thang luong, bang luong doi véi tung loai lao dong nhu sau:

a) Thong ké, ra soat chire danh nghé, cong viéc, danh gia do phic tap cong viéc, xac dinh
yéu t6 diéu kién lao dong, quan hé muc luong theo quy dinh tai Diéu 4, 5, 6 va Diéu 7
Thong tu nay.



b) Thiét ké thang lwong, bang lwong cu thé ddi véi timg loai lao dong, trong d6 viéc xéac
dinh cac mutrc lwong, bac luong nhu sau:

- Pbi véi thang luong thi xac dinh mtrc luong bac 1, bdi $6 luong, phan chia s6 bac luong
phu hop véi bac phuc tap k¥ thuat ctia nghé, cong viée. Pbi v6i bang lwong thi xac dinh
muc luong bac 1 va phan chia cac bac theo thdm nién phu hop véi yéu cau cong viéc,
khuyén khich nguoi lao dong tich lity kinh nghiém dé thyc hién tt cong viéc.

- Cac mirc lvong phai bao dam: murc luong thap nhat cta cong viéc hodc chirc danh gian
don nhét trong diéu kién lao dong binh thuong khong duoc thdp hon murc lwong tdi thiéu
ving do Chinh phti quy dinh; mirc lwong thap nhét cua cong viéc hoic chic danh doi hoi
lao dong qua dao tao, hoc nghé phai cao hon it nhat 7% so véi muc luong ti thiéu ving
do Chinh phu quy dinh; khoang cach chénh 1éch giita hai bac lwong lién ké it nhat bang
5%.

Dbi v6i truong hop dua yéu té diéu kién lao dong ning nhoc, doc hai, nguy hiém dé thiét
ké cac muc luong trong thang lwong, bang luong thi mirc lwong ciia cong viée hodc chirc
danh c6 diéu kién lao dong ning nhoc, doc hai, nguy hiém phai cao hon it nhat 5%; cong
viéc hodc chue danh ¢6 diéu kién lao dong ddc bi¢t ndng nhoc, ddc hai, nguy hiém phai
cao hon it nhat 7% so voi muc luong cta cong viéc hodc chirc danh c6 do phirc tap tuong
duong trong diéu kién lao dong binh thuong.

3. Can dbi, diéu chinh thang lwong, bang luwong trén co so ra soat mirc luong cua cac loai
lao dong trong h¢ théng thang luong, bang luong cua cong ty, so sanh tuong quan voi
mat bang tién luong trén thi truong, c6 tinh dén xu huong phat trién cua cong ty, diéu
chinh, hoan thién va ban hanh thang luong, bang luong dé thuc hién.

Céc budc xay dung thang luong, bang luong cu thé, cong ty tham khao Phu luc s6 II ban
hanh kém theo Thong tu nay hodc sir dung phuong phép khac dé xay dung thang luong,
bang luong cia cong ty cho phu hop.

Pidu 9. Chuyén xép lwong

Cin cir thang luong, bang luong ddi voi ting loai lao dong, chirc danh hodc cong viée
nguoi lao dong dang dam nhan, cong ty thyuc hién viée chuyén x€p luong theo nguyén tac
quy dinh tai Khoan 4, Biéu 3 Thong tu nay.

Muc 3: XAY DUNG CHE PQ PHU CAP LUONG

Piéu 10. Nguyén tic xac dinh ché d9 phu cap lrong

1. Ché d6 phu cap luong dé bu dip cac yéu t6 diéu kién lao dong, tinh chat phuc tap cia

cong viée, diéu kién sinh hoat tai noi 1am viéc va mérc do thu hat lao dong cua cong ty,
nhung chua duoc tinh du trong mure lvong cua thang lwong, bang luong.



2. Cong ty ra soat, danh gia cac yéu t6 néu tai Khoan 1 Piéu nay, so sanh véi yéu t quy
dinh tai Phuy luc s6 I ban hanh kém theo Thong tu nay. Truong hop diéu kién lao dong va
tinh chat phurc tap cong viéc cao hon quy dinh tai Phuy luc s6 I ban hanh kém theo Thong
tu nay; diéu kién sinh hoat va mirc d6 thu hit lao dong chua tinh dén trong muc luong thi
cong ty quy dinh thanh ché d6 phu cap luong.

3. Cac mirc phu cap luong duge thiét ké theo ty 18 % hodc mirc tién tuyét d01 do cong ty
quyét dinh cho phu hop véi dic diém, tinh chét lao dong va diéu kién thuc té cua cong ty.

Piéu 11. Mot s6 ché dd phu cip hrong
1. Ché do phu cép nang nhoc, doc hai, nguy hiém

a) Phu cip nang nhoc, ddc hai, nguy hiém duogc ap dung d6i \jc'ri nguoi lao dong 1am nghé,
cong viée co dicu kién lao dong nang nhoc, ddc hai, nguy hiém hoac dic biét nang nhoc,
ddc hai, nguy hieém.

b) Cong ty ra soat phan loai diéu kién lao dong theo quy dinh tai Diéu 6 Thong tu nay, so
sanh mirc d§ nang nhoc, doc hai, nguy hiém cta nghé, cong viéc voi diéu kién lao dong
binh thuong dé xac dinh muc phu cap, bao dam: Murc phu cép dbi vai nghe cong vi¢c co
diéu kién nang nhoc, doc hai, nguy hiém thap nhat bang 5% va cao nhat bang 10%; nghe
cong viée ¢o diéu kién lao dong dic biét nang nhoc, doc hai, nguy hiém thap nhat bang
nhit 7% va cao nhét 15% so v6i mirc lwong ctia nghé hodc cong viée c6 do phirc tap
trong duong trong diéu kién lao dong binh thuong.

¢) Phu cdp ning nhoc, doc hai, nguy hiém duoc tinh tra cung ky tra luong hang thang
theo thoi gian thyc té lam cong viéc c6 diéu kién niang nhoc, doc hai, nguy hiém. Lam
viéc dudi 4 gio trong ngay thi duoc tinh bang 1/2 ngay, lam viéc tir 4 gid trd 1én thi duoc
tinh ca ngay.

2. Ché d6 phu cép trach nhiém

a) Phu cap trach nhiém duoc ap dung ddi véi nguoi lao dong lam mot sd cong viée thude
cong tac quan ly (nhu to trudng, td pho, dodi truong, doi phd, quan dde, dbc cong, truéng
ca, pho trudng ca, truong kip, phd truong kip va chirc danh twong ty) hodc cong viée doi
hoéi trach nhiém cao hon so véi trach nhiém da tinh trong muc luong cua thang luong,
bang luong (nhu tht quy, thi kho, kiém ngan va chtrc danh tuong ty).

b) Cong ty ra soat, danh gia yéu td trach nhiém d6i v6i cong viée dé xac dinh mirc phu
cap trach nhiém, bao dam mirc phu cip cao nhat khong vuot qua 10% mirc luong cia
cong viéc hodc chtrc danh trong thang luong, bang luong.

¢) Phu cép trach nhiém duoc tinh tra cung ky tra lvong hang thang. Khi khong lam cong
viéc dugc hudong phu cap trach nhiém tir 01 thang tr¢ 1én thi khong hudng phu cap trach
nhiém.



3. Ché do phu cép luu dong

a) Phy cép luu dong duoc ap dung dbi v6i nguoi lao dong 1am nghé, cong viéc phai
thudng xuyén thay doi dia diém lam viéc va noi &, nhu thi cong cac cong trinh xay dung;
khao sat, tim kiém, khoan tham do khoang san; khao sat, do dac dia hinh, dia chinh, khao
sat xay dung chuyén nganh, sta chita, duy tu duong bo, dudng sit; nao vét cong trinh
duong thity va cong viée co diéu kién tuong tu.

b) Cong ty ra soat, danh gia tinh chat luu dong dbi véi cong viée dé xac dinh muc phu
cap luu dong, bao dam mirc phu cip cao nhat khong vuot qua 10% mic luong cla cong
viéc hoac chirc danh trong thang luong, bang luong.

¢) Phu cip luu dong duoc tinh tra cing ky tra lwong hang thang theo s6 ngay thyc té luu
dong.

4. Ché d6 phu cap thu hut

a) Phu cip thu hat dugce ap dung ddi v6i ngudi lao dong dén lam & ving kinh té mdi,
vung c6 diéu kién sinh hoat ddc biét kho khan, cong trinh can day nhanh tién d¢ thuc hién
ma Nha nudc quy dinh c6 phu cap thu hut; nghe, cong viéc cong ty can thu hut lao dong.

b) Cong ty ra soat dia ban, cong trinh, nghé, cong vige cu thé dé xac dinh murc do thu hat
doi véi nguoi lao dong va thiét ké mure phu cap, bao ddm mirc phu cap cao nhat khong
vuot qua 35% muc luong cua chitc danh hoac cong viée trong thang luong, bang luong.

¢) Phu cap thu hat duoc tinh tra cung ky tra luong hang thang. Thoi gian thuc hién tir 3
dén 5 nam, tuy thudc vao di€u kién cua dia ban lam viéc hodc ngh¢, cong viéc dugc ap
dung.

5. Ché do phu cép khu vuc

a) Phu cip khu vuc duoc ap dung dbi voi nguoi lao dong lam viéc & dia ban ma Nha
nudc quy dinh can b, cong chic lam viéc ¢ dia ban nay dugc hudng phu cép khu vuc.
Danh muc dia ban hudong phu cdp khu vuc duge thyc hién theo Phy lyc ban hanh kém
theo Thong tu lién tich s 11/2005/TTLT-BNV-BLDTBXH-BTC-UBDT ngay 05 thang
01 nam 2005 cua lién tich B Noi vy, B6 Lao dong-Thuong binh va Xa hoi, Bo Tai chinh,
Uy ban Dan tdc va cac van ban stra d6i, diéu chinh, bd sung.

b) Mitc phu cip do cong ty quyét dinh tdi da bang muc tién tuyét ddi ma can bo, cong
chure trén dia ban dang hudng.

¢) Phu cap khu vuc dugc xac dinh theo noi lam viéc cua nqui lao dong va tinh tra cung
ky tra luong hang thang. Khi khéng lam viéc ¢ noi c6 phu cap khu vyc tir 01 thang tro
1€n thi khong hudng phu cap khu vye.

6. Ché do phu cép chirc vu



a) Phu cap chic vu duoc ap dung d6i v6i Truong phong, Phé truéng phong (ban) trong
truong hop cong ty quy dinh Truong phong, Phé truong phong (ban) hudng luong
chuyén mon, cong phu cap chic vu.

b) Cong ty danh gia yéu té phtic tap cong viée cia chirc danh Truong phong, Pho trudng
phong theo Phu luc s6 I ban hanh kém theo Théng tu ndy, so sanh twong quan vé&i cong
viéc chuyén mon, nghiép vu dé xac dinh muc phu cip, bao dam cao nhat khéng vuot qua
15% mtrc lwong chuyén mén, nghiép vu cao nhat trong bang luong cua lao dong chuyén
mon, nghiép vu.

¢) Phu cép chire vu duogc tinh tra cung ky tra lvong hang thang. Khi théi khong gitr chire
vu tir 01 thang tr¢ 1€n thi khong hudng phu cap chure vu.

Piéu 12. Ché dd phu cip khac

1. Cin ¢t nguyén tac xac dinh phu cp luong quy dinh tai Diéu 10 Thong tu nay, cong ty
duoc quy dinh thém céac ché d6 phu cap khac, nhu phu cép khuyén khich ngudi lao dong
lam viéc dé bao dam thoi gian va dinh murc lao dong, nang cao ky nang thyc hién cong
viéc, lam viéc gan bo lau dai voi cong ty va phu cap khac phu hop voi dac diém, tinh chét
lao dong va yéu cau thuc té cla cong ty.

2. Ché d6 phu cap khac (néu co6) ctia cong ty phai dugc bao cido chu s hitu xem xét,
thong nhat trude khi trién khai thyc hién.

Muc 4: TRACH NHIEM TO CHUC THUC HIEN
Piéu 13. Trach nhiém ciia Tong giam doc, Giam doc

1. Ban hanh ké hoach xay dung thang luong, bang lwong, ché d6 phu cip luong va
chuyén xép luong cua cong ty.

2. Thanh 1ap Hoi d@)r‘lg xdy dung thang luong, bang lwong, phu cap luong va chuyén xép
luong cta cong ty, gdbm cac thanh vién sau:

a) Tong giam ddc, Giam ddc 1a Chu tich Hoi dong.

b) Pho Tépg gidam ddc, Pho Giam ddc phu trach cong tac lao dong, tién luong 1a Pho Chi
tich Ho1 dong.

¢) Cac Uy vién Hoi dong, gbém Truong phong hodac Phé truong phong (ban) phy trach
cong tac lao dong, tién lwong 13 y vién thudng truc; dai dién cua t6 chirc cong doan clng
cap; cac uy vién dai dién cho cac phong (ban) chuyén mén khac do Tong giam ddc, Gidm
dbc quyét dinh.

Hoi dong thanh 1ap bd phan chuyén mon dé gitp Hoi dong to chire ra soat, danh gia, xac
dinh céc chtrc danh cong viéc; xay dung cac tiéu chi danh gid, t6 chitc danh gia; du kién



thang luong, bang luong, phu cap luong va phuong an chuyén xép luong, hoi thao lay y
kién va tong hop két qua bao cdo Hoi dong.

3. Tb chirc lay ¥ kién cuia to chirc cong doan co s0, nguoi lao dong va cong bd cong khai
ban du kién vé hé thong thang luong, bang luong, phu cap luong, tiéu chuan chirc danh,
cong viéc va phuong an chuyén xép luong méi tai cong ty.

4. Bao cao Hoi ddng thanh vién hodc Chi tich cong ty hé thong thang luong, bang luong,
ché d6 phu cap luong va phuong an chuyén xép luong méi dé bao cao chi so hitu cho y
kién.

5. Tiép thu y kién ctia Hoi dong thanh vién hodc Chu tich cong ty, chi s¢ hiru va Bo Lao
dong - Thuong binh va X4 hoi dé hoan chinh thang lwong, bang luong, phu cip luong va
phuong an chuyén xép luong méi va bao cdo Hoi dong thanh vién hodc Chi tich cong ty
phé duyét.

6. Thuc hién chuyén xép ddi voi nguoi lao dong tir thang lwong, bang lwong do Nha nudc
quy dinh sang thang luong, bang lvong madi do cong ty xay dung, sau khi dugc Hoi dong
thanh vién hodc Chu tich cong ty phé duyét.

7. Gui thang luong, bang luong sau khi dugc Hoi dong thanh vién hodc Chu tich cong ty
phé duyét, kém theo tiéu chuan va diéu kién ap dung, ¥ kién tham gia cua Ban chap hanh
cong doan co s dén chu so hitu va co quan quan Iy nha nudc vé lao dong cap huyén, noi
dat co so san xudt, kinh doanh, don vi, chi nhanh cua doanh nghiép.

béi véi Tap doan kinh té nha nudc, Téng cong ty, cong ty xép hang dac bi¢t hodc van
dung x&p hang dac biét thi dong thoi giri B4 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi dé theo
doi, kiém tra, gidm sat chung.

8. Cong khai thang luong, bang lwong kém theo tiéu chuin va diéu kién ap dung cac mirc
lrong, nhom lwong, ngach luong trong thang luong, bang luong tai noi lam viéc cua
nguoi lao dong.

9. Chi dao cong ty con do cong ty me lam chu s6 hiru xay dung thang luong, bang luong,
ché d6 phu cp luong va phuong an chuyén xép luong theo quy dinh tai Thong tu nay,
bao cdo cong ty me cho ¥ kién trude khi thuc hién.

10. B4o cao chu s¢ hiru két qua thyuc hién chuyén xép luong méi ddi véi ngudi lao dong
trong cong ty me va cong ty con theo Bi€u mau s6 1 ban hanh kém theo Thong tu nay.

11. Bao cao Hoi déng thanh vién hoac Chﬁ tich cong ty, chu s¢ hitu hoac B9 Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi nhitng vudng mac trong qua trinh xay dung thang luong, bang

lwong, phu cip luong va chuyén xép luong méi.

Pi¢u 14. Trach nhiém cia Hoi ddng thanh vién hodc Chi tich cong ty



1. Chi dao Té)ng giam déc, Giam dbc trién khai cac nhiém vu xdy dyng thang luong, bang
luong, phu cap luong, chuyén xép luong theo quy dinh tai Thong tu nay.

2. Xem x¢t hé thong thang luong, bang luong, ché do phu qép lvong va phuong an
chuyén x&p luong mdi theo d¢ nghi cua Téng giam doc, Giam doc d€ bao cao Chu s¢ hitu
cho y kién.

Pbi vo1 Tap doan kinh té nha nudc, Tf)ng cong ty, cong ty xép hang dic biét hodc van
dung xép hang dic biét thi dong thoi giri B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cho ¥
kién trudc khi Hoi dong thanh vién hodc chi tich cong ty phé duyét.

3. Phé duyét hé thong thang luong, bang luong, ché d6 phu cip luong va phuong an
chuyén xép luong méi sau khi chi dao Tong giam ddc, Giam ddc tiép thu, hoan chinh
theo ¥ kién ctia chii s¢ hiru va Bo Lao dong - Thuong binh va X hoi d6i voi cong ty néu
tai Khoan 2 Diéu nay.

4. Bao cao chu s¢ hiru, B§ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cac vudng mac trong qua
trinh x4y dung thang luong, bang luong, ché d6 phu cp lwong va chuyén xép luong méi.

Piéu 15. Trach nhiém ciia Chi sé hiru

1. Chi dao, hudéng dan Hoi déng thanh vién hqéc Qhﬁ tich cong ty trién khai xay dung
thang luong, bang luong, phu cap luong, chuyén xép luong theo quy dinh tai Thong tu
nay.

2. Tlep nhén, cho y kién vé thang luong, bang luong, ché d6 phu cap lwong va phuong an
chuyen xép luong moi cia cong ty thuoc quyén quan ly; cho y kién vé cac ché do phu
cap khéac theo quy dinh tai Didu 12 Thong tu ndy sau khi tham khao y kién ciia B6 Lao
dong - Thuong binh va X3 hoi.

3. Pho1 hop v6i Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi xem x¢ét thang luong, bang luong,
phu cap luong va phuong an chuyén xép luong méi ddi voi Tap doan kinh té nha nudc,
Tong cong ty, cong ty xép hang dic biét hodc van dung xép hang dic biét.

4. Tong hop giri B6 Lao dong - Thuong binh va Xa héi tinh hinh xay dung thang luong,
bang luong, cac vuong mac va két qua chuyen xep lvong méi ddi véi ngudi lao dong
trong cong ty thudc quyén quan 1y theo Biéu mau s6 2 ban hanh kém theo Thong tu nay.

5. Kiém tra, glam sat viéc xdy dung thang luong, bang lwong, phu cap luong, chuyén xép
lwong mai d6i voi ngudi lao dong trong cac cong ty thude quyén quan 1y.

Piéu 16. Trach nhiém ciia Bd Lao dong - Thwong binh va Xi hdi
1. Tuyén truyén, ph bién va huong dan cac Tép doan, Téng cong ty, cong ty xdy dung

thang luong, bang luong, phu cap luong, chuyén xép luong theo quy dinh tai Thong tu
nay.



2. Tlep nhén, cho y kién vé thang luong, bang luong, ché do phu cap luong va phuong 4 an
chuyén xép luong méi dbi voi Tép doan kinh té nha nudc, Tong cong ty, cong ty xép
hang dic biét hodc van dung xép hang dic biét, dong thoi giri ¥ kién tham gia cho chu s&
hiru biét dé chi dao Tap doan, Tong cong ty, cong ty.

3. Tong hop va xu ly cac vuong mic trong qua trinh xay dung thang luong, bang luong,
ché do phu cap lwong va thuc hién chuyén xép lwong méi.

4. Phéi hop v6i chu s¢ hitu dé thanh tra, kiém tra, gidm sat viéc thuc hién quy dinh tai
Thong tu nay.

5. Téng hop, bao cao tinh hinh thyc hién xay dung thang luong, bang luong, ché d6 phu
cap luong theo yéu cau ctia Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu.

Piéu 17. Trach nhiém ciia co quan quan 1y nha nwéc vé lao dong cip huyén noi dit
co' s& san xuat, kinh doanh ctia cong ty

1. Tiép nhan, ra soat, kiém tra, gidm sat viéc xdy dung thang luong, bang luong, ché do
phu cap luong ctia cong ty theo quy dinh tai Thong tu nay.

2. Trong qué trinh ra soat, truong hop phat hién ndi dung khong ding quy dinh thi trong
vong 15 ngay ke tr khi nhén dugc thang luong, bang lwong cua cong ty phai c6 van ban
thong bao yéu cau cong ty sira doi, diéu chinh, bo sung theo dung quy dinh, déng thoi giri
thong bao dé chu s hitu cua cong ty biét.

Muc 5: PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 18. Hiéu lwc thi hanh
1. Thong tu nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 10 thang 6 nam 2015.

2. Cac Thong tu do Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hdi ban hanh sau day hét hiéu luc
thi hanh ké tir ngay Thong tu nay c6 hi¢u lyc thi hanh, bao gom:

a) Thong tu s6 01/2005/TT-BLBTBXH ngay 5 thang 01 nam 2005 huo’ng dan chuyen
x€p luong cil sang luong mai dbi v6i Tong giam ddc, Giam dbc, Pho tong giam ddc, Pho

giam dbc, Ké toan truong va cong nhén, vién chirc, nhan vién trong cac cong ty nha nudce
theo Nghi dinh s6 205/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2004 ctia Chinh phu.

b) Thong tu s6 04/1998/TT-BLDTBXH ngay 04 thang 4 nim 1998 hudng dan xay dung
tiéu chuan va thi nang ngach vién chuc chuyén mon, nghiép vu trong doanh nghiép nha
nudc.

¢) Thong tu sO 12/2003/TT-BLDTBXH ngay 30 thang 5 nam 2003 hudng dan thuc hién
mot sO di€u cua Nghi dinh s0 114/2002/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2002 cua Chinh
phu vé tién luong do61 véi nguoi lao dong lam viéc trong doanh nghiép nha nudec.



d) Thong tu sd 18/2008/TT-BLDTBXH ngiy 16 thang 9 nam 2008 sira ddi, bo sung
Thong tu sé 12/2003/TT-BLDTBXH ngay 30 thang 5 niam 2003 hudng dan thyc hién
mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 114/2002/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2002 ciia Chinh
phu vé tién luong.

d) Thong tu Sé 03/2005/TT-BLDTBXH ngay 5 thang 01 nim 2005 huéng dan thuc hién
ché do phu cap trach nhiém cong viéc trong cac cong ty nha nudc theo Nghi dinh so
205/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2004 cta Chinh phu.

¢) Thong tu sé 04/2005/TT-BLDTBXH ngay 5 thang 01 nam 2005 hudng dan thuc hién
ché do phu cap doc hai, nguy hi€m trong cic cong ty nha nudc theo Nghi dinh so0
205/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2004 cta Chinh phu.

f) Thong tu 56’05/2005/"’FT-BLDTBXH ngay 5 thang 01 nam 2005 huéng dan thuc hién
ché do phu cap phu cap luu dong trong céc cong ty nha nudc theo Nghi dinh so
205/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2004 cta Chinh phu.

g) Thong tu s6 13/2003/TT- BLDTBXH ngay 30 thang 5 nam 2003 hudng dan thyc hién
mot sO dleu cua Nghi dinh s6 114/2002/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2002 cta Chinh
pha vé tién luong d6i véi nguoi lao dong lam viée trong doanh nghiép hoat dong theo
Luét doanh nghiép.

h) Thong tu sé 14/2003/TT-BLDTBXH ngay 30 thang 5 nim 2003 huéng dan thuc hién
mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 114/2002/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2002 ciia Chinh
phu vé tién luong d6i voi nguoi lao dong lam viée trong cic doanh nghiép c6 von dau tu
nudc ngoai va co quan, to chirc nude ngoai hoic qubc té tai Viét Nam.

i) Thong tu s6 28/2007/TT-BLDTBXH ngay 5 thang 12 nim 2007 sira d6i Thong tu s6
13/2003/TT-BLDTBXH va Thong tu sé 14/2003/TT-BLDTBXH cua Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi huéng dan thyc hién mot sé diéu cua Nghi dinh sé 114/2002/ND-
CP ngay 31 thang 12 ndm 2002 ctua Chinh phu.

3. Trong thoi gian cong ty chua xay dung thang luong, bang luong dya trén danh gid do
phirc tap cong viéc theo quy dinh tai Thong tu nay thi phai ra soat, théng ké thang luong,
bang luong, phu cip luong dang ap dung theo Nghi dinh 205/2004/ND-CP ngay 14 thang
12 nam 2004 cua Chinh phu, diéu chinh, b6 sung bao ddm nguyén tic quy dinh tai biéu 7,
Nghi dinh s6 49/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2013 cua Chinh phi, sau d6 ban hanh
tam thoi dé ap dung trong cong ty.

4. Ké tir khi Thong tu nay c6 hiu luc thi hanh thi viéc xét nang bac luong sém hoac kéo
dai thoi han ning bac luong ddi v6i Chu tich Hoi dong thanh vién chuyén trach, thanh
vién chuyén trach Hoi dE)ng thanh vién hodc Chu tich cong ty chuyén trach, Kiém soat
vién chuyén trach, Téng giam doc, Giam ddc, Pho tong giam doc Phé giam ddc, Ké toan
truong dang xép luong bac 1/2 theo hang cong ty tai Phu luc s 1, ban hanh kém theo
Nghi dinh s0 51/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2013 cua Chmh dugc thuc hién nhu
sau:



a) Déi voi nguoi duoge phong ting danh hidu Anh hing lao dong, Huan chuong lao dong
hang 1, 2, 3, chién si thi dua toan quéc theo quy dinh ctia Chinh phu thi dugc xét nang
bac luong som khong qua 24 thang; dbi voi ngudi duge tang bang khen cta Thu tudng
Chinh phu, hai nim lién dugc ting bang khen cip Bo hodc cip tinh, chién si thi dua cap
nganh, linh vyc thi dugc xét nang bac luong sém khong qua 12 thang.

b) Pbi v6i nguoi bi ky luat nhung chua dén mtrc bi cach chire hodc bi xir Iy trach nhiém
hinh su thi phai kéo dai thém t61 da 12 thang so v&i thoi gian nang bac luong theo quy
dinh.

5. Khi xay dung thang luong, bang luong, phu cp luong va chuyén xép luong theo quy
dinh tai Thong tu nay, thi cdc mac luong, phu cép luong dé dong, hudng bao hiém xa hoi
dbi v6i ngudi lao dong dén hét ngay 31 thang 12 nam 2015 dugc thuc hién theo quy dinh
va huéng dan cta co quan Nha nude co tham quyén; tir ngay 01 thang 01 ndm 2016 tro di,
thuc hién theo quy dinh cta Luat Bao hiém xa hoi ngay 20 thang 11 nam 2014.

6. Céac tb chirc, don vi cua Nha nude, don vi su nghiép truc thudc cong ty dang Xép luong
theo thang lwong, bang lwong, phu cip lwong do Chinh pha ban hanh kém theo Nghi dinh
s0 205/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2004 thi xdy dung thang luong, bang lwong,
phu cap luong va thuc hién chuyén xép luong dbi véi ngudi lao dong theo quy dinh tai
Thong tu nay.

7. Cong ty cb ¢ phan, vén gop cua nha nudc dang van dung xép luong theo thang lwong,
bang luong do Chinh phii ban hanh kém theo Nghi dinh sd 205/2004/ND-CP ngay 14
thang 12 ndgm 2004 thi nguoi dai dién v6n nha nudc tham gia quyét dinh hodc dé xuit voi
Hoi dong quan tri, Hoi dong thanh vién xay dung thang luong, bang luong, phu cip
lwong va chuyén xép luong d6i véi ngudi lao dong theo phuong phap quy dinh tai Thong
tu ndy hodc theo cac phuong phap khac bao dam nguyén tic quy dinh tai Diéu 7, Nghi
dinh s6 49/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2013 ctia Chinh phu.

8. T6 chire chinh tri, td chire chinh tri - x3 hdi can ¢t vao quy dinh tai Thong tu nay dé
quyét dinh viéc xay dung thang lwong, bang luong ddi v6i nguoi lao dong lam viée trong
cong ty trach nhi¢m htru han mdt thanh vién do t6 chuc chinh tri, t6 chirc chinh tri - xa
hoi lam chu s hitu.

Piéu 19. Trach nhiém thi hanh

1. B trudong, Thu trudng co quan ngang BJ, Thu truéng co quan thudc Chinh phu, Chu
tich Uy ban nhan dan tinh, thanh pho tryc thudc Trung wong cé trach nhiém chi dao, don

dbc, kiém tra cong ty thude quyén quan Iy thuc hién cac quy dinh tai Thong tu nay.

2. Trong qua trinh thyc hién néu co V}I(')’ﬂg méc, dé nghi co quan, cong ty phan anh vé Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa héi d€ hudéng dan bo sung kip thoi./.



KT. BO TRUONG
Noi nhén: THU TRUONG
- Thu tudng va cac Pho Thu tudng Chinh phu;
- Vin phong Quéc hdi;
- Van phong Chu tich nudc;
- Van phong Chinh phu;
- Van phong Trung wong va cac Ban ctia Pang;
- Cac B9, cac co quan ngang B0, co quan truc thudc CP;
- Vin phong BCD TW vé phong, chéng tham nhiing; Pham Minh Huin
- HDND, UBND Tinh, thanh pho truc thugc TW; *
- Tda 4n nhan dan t6i cao;
- Vién kiém sat nhan dan tdi cao;
- Kiém toan Nha nuéc;
- Co quan TW cac doan thé va cac Hoi;
- S¢ LDTBXH tinh, thanh ph6 truc thudc TW;
- C4c Tép doan kinh té va Téng cong ty hang dic biét;
- Ngan hang Chinh sach xa hoi; Ngan hang Phat trién Viét Nam;
- Cuc Kiém tra vin ban (B6 Tu phap);
- Pang Cong bao;
- Website cia BO LDTBXH;
- Luu: VT, Vu LDTL, PC.

PHULUC SO

KHUNG DO PHUC TAP CUA CHUC DANH NGHE, CONG VIEC

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 17/2015/TT-BLDTBXH ngay 22 thang 4 nam 2015 ciia

Bé6 Lao dong-Thwong binh va Xa hoi)

Khung d6 phirc tap cong viéc dua trén cac nhom yéu t6 chii yéu dé danh gia va xac dinh
do phuc tap cong viéc cua lao dong truc tiép san xuat, kinh doanh, lao dong chuyén mon,

nghiép vy, thira hanh, phuc vu va lao dong quan 1y dugc quy dinh nhu sau:

Biéu so 1

Lao dong truc tiép san Lao dong
xuat, kinh doanh chuyén mon, | Lao dong quan Iy
Lao dong truc tiép san| Chuyén ky thuat, phuc | a0 dong quan ly
o, xuat, kinh doanh | gia, nghé Vil
Nhom yéu to nhan ]
. . Vién
Thang Béang Trudng, chirc
luong luong pho phong quén Iy
) 2 (€)] 4 )] (6)
1. Thoi gian hodc
trinh do do tao 18 26 30 26 26 30
2. Trach nhiém 10 22 25 19 20 30
3. Ky nang, tich
liiy kinh nghiém 10 10 15 10 10 15




4. Muc anh hudng

cua cong viéc, san 7 12 12 10 10 25
ham, quyét dinh

Tong cong (%) 45 70 82 65 66 100

Ghi chu:

- Khung d¢ phtrc tap chtrc danh, cong viéc tai Biéu s 1 duge dua trén 5 nhom yéu t6 chu
yéu (chua bao gom yéu td tinh hap dan cia nghé, cong viéc), trong d6 yéu td diéu kién
lao dong dugc xdc dinh trong diéu kién lao dong binh thuong. Dbi v6i chirc danh, cong
viée ¢6 yéu to diéu kién lao dong ning nhoc, doc hai nguy hlem thi duoc tinh thém tbi da
bang 10%, dac biét nang nhoc, doc hai, nguy hiém tinh thém ti da bang 15% tong diém
clia cac yéu to tai Biéu s 1.

- Khung d¢ phire tap tai Biéu s6 1 dugc xac dinh d6i voi md hinh cong ty me - Tap doan
kinh té, trong d6 diém cia cac yéu tb 1a muc téi da, tinh trén thang 100 diém (cong ty co
thé quy dinh trén thang diém khac 100 diém nhung khong duoc 1am thay doi ty trong
diém cua timg loai lao dong). Pdi vOi Tong cong ty, cong ty con lai cian cir vao thuc té sir
dung lao dong, hang cong ty dugc xép dé xac dinh quan hé d6 phirc tap céc loai lao dong
trong Tong cong ty, cong ty, bao dam cin ddi chung.

- Cong ty o thé diéu chinh ty trong dlem gitra cac yeu t6 dé danh gia do phuc tap nhung
khong dugc lam thay d6i trong quan tong ty trong diém cua tung loai lao dong tai Biéu
s6 1. Truong hop do dic thu cong viée can thay doi ty trong diém thi cong ty phai bao
cdo chu s¢ hitu va B§ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trudce khi thuc hién dé bao dam
quan hé can d6i chung.

- Khuyén khich cong ty b6 sung thém céc yéu t6 va quy dinh chi tiét cac yéu té dé danh
gia do phuec tap cong viéc.

Viéc ap dung diém tai Biéu s6 1 ddi véi cac yéu td dé danh gia do phuc tap cong viéc
theo ting loai lao dong cu thé dugc thyc hién nhu sau:

1. Poi v6i lao dong tryec tiép san xuit kinh doanh theo thang lwong

a) Diém toi da (45 diém) dugc ap dung dé danh gia do phirc tap cong viéc ddi vé6i bac co
d6 phtc tap cao nhét trong thang phtre tap k¥ thuét cua cong nhén co khi, dién, dién tir -
tin hoc, luyén kim, hoa chit, dia chat, do dac ban d0, khai thac mo 16 thién 1am viéc trong
diéu kién lao dong binh thuong.

b) Béi vé6i chire danh nghé, cong viée clia cac nganh, nghé khéc, trén co so so sanh tuong
quan dé xac dinh diém do phirc tap cta cac yéu td, nhung khong vuot qua diém tdi da (45

diém).

2. Pdi véi lao dong trure tiép san xuit kinh doanh theo bing lrong



a) Diém t01 da (70 diém) duoc ap dung dé danh gia do phurc tap cong viée d01 voi bac 1
ctia mot sd chirc danh dic thu thudc nganh van tai bién va hang khong, gom Thuyén
truong tau van tai bién tir 10.000 GRT trd 1én, tau dich vu dau khi c6 cong sudt 5.000 CV
tr 1én, tau cau dau khi c6 cong suat 50.000 GRT tré 1én; Lai truong may bay chd khach
trén 200 chd ngdi, may bay chd hang trén 100 tan.

b) Ddi véi chie danh thude cac nganh, nghé khac, cong ty xac dinh diém ti da cac yéu
t0 ctia bac 1 va hé so luong bac cao nhat doi véi chitc danh c6 d§ phtrc tap cao nhat trong

tirng nganh, nghé bao dam quy dinh nhu sau:

Biéu s0 2

Chue danh ¢6 d6 phirc tap
cao nhat
i ‘ Chue danh ¢6 d6 phirc tap
TT Tén nganh nghé, nhom nganh nghé/churec danh cao nhat
Di,e;m t6i da | Hé s6 luong toi
do1 vai bac | da cua b;fi(: cao
1 nhat

(1) [San xuit dién 45 5,0
(2) [Van tai bién, van tai song

- Theo nhom tau 70 7,0

- Khong theo nhom tau 28 4,0
(3) |Dich vu dau khi

- Theo nhom tau 70 7,0

- Khong theo nhom tau 50 4,5
(4) |Hoa ti€u 65 5,5
(5) |Quan 1y, van hanh tram dén song, dén bién 20 4,5
(6) |[Van hanh tau cong trinh

- Theo nhom tau 52 4,7

- Khong theo nhom tau 25 2,8
(7) [Van hanh tau truc vot, ciru ho, thay tha phao

- Theo nhom tau 60 5,5

- Khong theo nhom tau 28 3,5
(8) [Van hanh tau tim kiém ctru nan hang hai

- Theo nhom tau 65 6,2




- Khong theo nhom tau 30 3,7
(9) [Van hanh tau danh ca

- Theo nhom tau 60 5,6

- Khong theo nhom tau 28 4,0
(10) [Van hanh tau van chuyén va thu mua ca

- Theo nhom tau 55 5,0

- Khong theo nhom tau 25 3,5
(11) [Tho lan 60 5,4
(12) |Van tai hang khong dan dung

- Theo hang may bay 70 7,0

- Khong theo hang may bay 40 5,3
(13) [Buu chinh vién thong 32 4,7
(14) [Van tai duong sat 32 5,0
(15) |BSc xép, giao nhan hang héa, thuong mai 48 4.3
(16) |Lai xe 28 4,6
(17) [Ban vé, bao vé nha kho, bén cang, trat tu 35 3,2
(18) E/Iélrlla béan vang, bac, da quy, kiém chon gidy bac in 20 3.5
(19) [Du lich, dich vu 20 5,4

Trudng hop cong ty c6 cong viée thudc nganh nghé khac (ngoai 19 nhém nganh nghé néu
trén) thi x4c dinh di€ém to61 da cua cac yéu to va h¢ so6 luong bic cao nhat trén co s¢ can
doi véi nganh, nghé quy dinh tai Bi€u s0 2 va bao cdo chu sé hitu cho y kién trudc khi

trién khai thuc hién.

3. Pdi véi chuyén gia, nghé nhan

a) Diém t6i da (82 diém) duoc ap dung dé danh gia do phtre tap cong viéc cua béc 1 dbi
voi chuyén gia, nghé nhan gilt vai trd quan trong, chi phoi dén hi¢u qua hoat dong cua

Tong cong ty, Tap doan kinh té.

b) Cén cir quy dinh ndy, cong ty xac dinh d¢ phirc tap cong viéc, hé s6 luong bac 1 va hé
s0 luong cua cac béc khac (néu co) ctia chuyén gia, nghé nhan, bao dam hé sd lwong béc

cao nhat khong qua 8,0.

4. Pbi véi Trudong phong, Pho trudng phong




a) Diém tbi da (66 diém) duoc ap dung dé danh gia do phuc tap cong viéc bac 1 chic
danh Trudng phong cua Tap doan kinh te.

b) Tap doan kinh té, Téng cong ty, cong ty xac dinh diém téi da cta bac 1 va hé sd luong
bac cao nhat doi véi chirc danh Trudng phong theo hang cong ty dugc xép bao dam quy

dinh nhu sau:

Biéu so0 3

. £ Diém toi da | Hé s6 lwong t6i da d6i
T Hang Cong ty duoc xép dbi voi bac 1 v6i bic cao nhit
Tap doan kinh té, Tégg cong ty hang dac
1 biét hodc van dung xép hang dac biét, 66 6,8
ToOng cong ty va tuong duong
2 |Cong ty hang I 45 5,65
3 |Cong ty hang II, 111 40 4,99

Ghi chi: Hé s luong 4,99 duogc xac dinh twong duong hé $6 luong bac 1 cia ké toan
treong cong ty hang II.

5. Pdi v6i lao dong chuyén mén, ky thuit, nghiép vu, phuc vu

a) Diém ti da (65 diém) dugc ap dung dé danh gia do phuic tap cong viéc bac 1 cua
ngach chuyén vién cao cap (hodc tuong duong).

b) Cong ty xac dinh diém t6i da d6i voi bac 1 va hé sd luong bac cao nhét cta cac ngach
churc danh con lai bdo ddm quy dinh nhu sau:

Biéu s0 4

TT Tén ngach chitc danh Dlem’ ‘t01ﬂda doi | Hé so luong to1 daﬂt doi voi bac
vo1 bac 1 cao nhat

Ngach chuyén vién cao cip, k¥

1 X < 65 6,8
su cao cap (hoac twrong duong)
Ngach chuyén vién chinh, k¥ su

2 chinh (hodc twong duong) 45 3,65
Ngach chuyén vién, k¥ su (hodc

3 28 -
tuong duong)
Ngach can sy, k¥ thuat vién

4 g 21 -
(hodc tuong duong)

Ghi chii: Hé s6 luong 5,65 duge xac dinh twong duong hé s luong bac 1 cia ké toan
truong cong ty hang 1.



6. D6i véi vién chire quan Iy

a) Piém téi da (100 diém) duoc ap dung danh gia d6 phirc tap cong viéc cua Chu tich Hoi
dong thanh vién Téap doan kinh té (twong tmg hé s6 luong 9,1).

b) Cong ty xac dinh diém t6i da ddi v6i Chu tich Hoi dong thanh vién hoac Chi tich cong
ty theo hang cong ty dugc xép nhu sau:

Biéu s0 5

TT Hang cong ty dugc xép Diém tdi da
1 [Tong cong ty hang dic biét va twong duong 92
2 [Tong cong ty va twong duong 88
3 |Cong ty hang | 80
4 |Cong ty hang Il va hang III 75

Ghi chu: Diem t6i da cia vién chuc quan ly chu yéu dé so sanh tuong quan va xac dinh
quan hé d¢ phuc tap cong viéc, hé s6 luong ctia cac loai lao dong khac cuia céc cong ty.

7. Can ctr diém t6i da ddi v6i cac loai lao dong néu trén, cong ty xac dinh diém cua timg
loai lao dong cu thé cho phu hop. Trong qua trinh thyuc hién, ddi voi nhitng nganh nghé
dic thu can phai 4p dung cao hon khung d¢ phurc tap néu tai Biéu sb 1 thi cong ty bao cao
chu s6 hitu trao d6i voi Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trudce khi thuc hién dé bao
dam quan hé can ddi chung./.

PHU LUC SO II

XAY DUNG THANG LUONG, BANG LUGNG POI VOI CAC LOAI LAO PONG
(Ban hanh kem theo Thong tu so 17/2015/TT-BLDTBXH ngay 22 thang 4 nam 2015 cua
Bé6 Lao dong-Thwong binh va Xa hoi)

I. Thang lwong lao ddng trwc tiép san xuat, kinh doanh

Cong ty xay dung thang luong 4p dung dbi vé6i lao dong truc tiép san xuat, kinh doanh
theo trinh tu nhu sau:

L. T6 chirc 14 soat chie danh nghé hién tai; stra d6i tén chtrc danh nghé khong phu hop;
bd sung chirc danh nghé méi.

2. Théng ké cac cong viéc cua timg chirc danh nghé theo quy trinh cong nghé, k¥ thuat,
nhom chuc danh nghé c6 tinh chat va d¢ phuc tap cong viéc tuong tu (dya vao thoi gian
dao tao, tinh chat cong viéc) thanh mot nhom.



3. Xay dung ti€u chi cu thé (bdo dam ty trong diém tdi da theo Biéu sd 1 tai Phu luc s6 I)
de danh gia do phurc tap cua cong viéc nhu sau:

Biéu so 1

Nhom yéu to Ti€u chi danh gia g?g;g
- Tt nghiép phé thong trung hoc va dugc dao tao ky thuat
nghi¢p vu dudi 03 thang. 12-15
o - Pugc dao tao ki thuat nghiép vu tir 03 dén dudi 06 thang.
1. Thoi gian hodc ] A ‘
trinh do dao tao So cap I}ghé hodc dugc dao tao ky thudt nghiép vu tur 6 15-16
(dé thuc hién thang dén dudi 01 nam
dugc cong Viée)  |Trung cAp nghé va twong duong hodc duge dao tao ky thuat 16-17
nghiép vu tir 01 ndm dén dudi 18 thang
Cao dang nghé va tuong duong hodc dugc dio tao ki thuat 17-18
nghi¢p vu tir 18 thang tro 1€n
Yéu cau trach nhiém thap ddi v6i két qua cong viée hoic 5.5
huong tién lam viéc hodc tinh mang con nguoi.
Yéu ciu trach nhiém trung binh ddi voi két qua cong viée
D Trach nhiém  [hodc doi voi phuong tién lam viéc hodc cong viée co the gay| 5 -7
(d6i vé6i két (.]ué tai nan doi vdi tinh mang con ngudi.
cong viée, tinh‘ ~ |Yéu cau trach nhiém cao ddi véi két qua cong viée hoic
mang con nguol, phyrong tién lam viéc hodc cong viée lién quan nguy hiém 7-9
tai san va phuong |44i voi tinh mang con nguoi.
tién lam viéc) . ] , L i
'Yéu cau trach nhiém rat cao doi véi két qua cong viée hoac
ludn phai than trong doi voi phuong tién 1am vié¢e hodc thuc 9-10
hién sai sot c6 thé gdy chét ngudi, doi hoi phai truc ti€p bao
dam tinh mang con nguoi.
Cong viéc khong can ki ning, kinh nghiém (c6 thé 1am 0
duoc ngay)
Cong viéc gian don it thay doi, yéu cau tich liiy kinh nghiém 1.3
< , dudi 01 nam
3. K¥ nang, tich
Ity kinh nghiém [Cong viéc yéu cau c6 k¥ nang, tich lily kinh nghiém tir 01 3.4
(dé lam thanh thaoldén 2 nam
cong vicc) Cong viéc yéu cau k¥ nang, tich Iy kinh nghiém it nhét 3 4.5
nam
Cong viéc yéu cau k¥ nang, tich lity kinh nghiém it nhat 5 5.6

nam




Cong viéc yéu cau k¥ nang, tich lity kinh nghiém it nhat 7
nam

Cong viéc yéu cau k¥ ning, tich Ity kinh nghiém trén 10
nam dé thuc hién dugc bac cao nhat

Cong viéc, san pham mang tinh don 1¢, khong dnh hudng
deén cong viéc, sdn pham khac.

4. Muc do anh  |Cong viéc, san pham anh hudng dén cong viéc, san pham
huong cia cong  [khéc hodc anh huong dén t6 doi, day chuyén san xuat.
vi€c, san pham

Cong viéc, san pham anh hudng quyet dinh dén cong viée,
san pham khac hodc anh huéng dén t6 doi, day chuyén san 5-7
Xuat.

4. Dya trén tiéu chi tai Biéu s6 1, cong ty t6 chirc déanh gia d6 phirc tap ctia cong viéc don
gian nhat va cong viéc c¢6 do phuc tap nhét trong cling chice danh hoac nhom chirc danh
nghé. Viéc danh gia cho diém thong qua lwa chon mét sb nhom ngudi lao dong dién hinh
va phat phiéu dé ngudi lao dong ty danh gia hodc sir dung phuong phap chuyén gia theo
phiéu chdm diém mAu nhu sau:

PHIEU CHAM PIEM PANH GIA PO PHUC TAP CONG VIEC
Lo HO VA TEI: oo
2. Pon vi cong tac (xi nghiép, phan xudng, day chuyn): ........cocooueveeereeeeeeeeeeeeeeereeans
3. Trinh A0 QA0 1A0: ..eeeeiiiiieiee et e e e e e e e eaaeeeeenes

4. Hé s luong hién hudng theo nghi dinh s6 205/2004/ND-CP: .................... chuc
danh CONG VIEC ....ovviinei i

S. Tén chirc danh cOng ViEc dang 1am: ..........ccoeviieiiiiiiiciicece e
6. MO ta cong viéc dang lam:

a) TOM tat NOT AUNG CONG VIEC: ..o
b) Tén may moc, thiét bi, dung cu do kiém, d6 nghé: .........................................................
c) Tén ddi tuong lao dong (nguyen vat li€u, phoi): ....coeviieiiiiiiiiiiee e
d) Tén goi va dic trung tom tat SAN PAAM: ........o.oveeeeieeeeeeeeeeeee e,

d) Dac trung cac didu Kidn 10 GONE: .....o..veveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,




e) Cac yéu cau vé dao tao, chuyén mon, kién thuc dé dam nhan dugc cong viéc dang lam:
£) CAC NO1 AUNZ KNAC: ..ottt ettt et e eraeeaae e
7. Cham diém cac yéu t6 phan anh d6 phirc tap cong viéc:

a) Thoi gian hodc trinh d¢ dao tao (dé thuc hién dugc cong ViEC): .oevvieiviieiiiiieiee

b) Trach nhiém (d61 vdi két qua cong viée, tinh mang con nguoi, tai san va phuong tién
1AM VIEC): ..ot

c) K§ nang, tich lily kinh nghiém (dé lam thanh thao cong Viec): .....ooovvevevverveveeerennnen.
d) Mtrc d6 anh hudng cua cong viée, san phém:

TONg SO di€m: .....ooiviiiiii

PHIEU CHAM PIEM PANH GIA PQ PHUC TAP CONG VIEC
| 5 (O I 2 1 1<, o U
2. Pon vi cong tac (xi nghiép, phan xudng, day chuy8n): ..........coooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen.
3. Trinh GO A0 TA0: oottt a e e

4. Hé s lvong hién hudng theo nghi dinh $6 205/2004/ND-CP: ......oeveee. churc
danh CONG VIEC ...ttt

5. Tén chirc danh cOng vi€e dang 1am: ...........cooiiiiiiiiiii e
6. Mo ta cong viéc dang lam:

a) TOM tit NOT AUNZ CONEZ VIEC: «.vovvoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
b) Tén may moc, thiét bi, dung cu do kiém, d0 NgNE: ......c.oovveivieeeeeeeeee e
c) Tén d6i twong lao dong (nguyen vat W, PROL): c....veveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
d) Tén goi va ddc trung tOm tat SAN PRAM: ........ov.ovveeeieeeeeeeeeeeeee e
d) Dac trung céac diéu kién lao AONE: e e

e) Cac yéu cau vé dao tao, chuyén mon, kién thirc dé ddm nhéan dugc cong viéc dang
lam: ...




£) CAC NO1 AUNZ KNAC: ..ottt et e s saeesaesanaens
7. Cham diém cac yéu t6 phan anh d6 phirc tap cong viéc:
a) Thoi gian hodc trinh d6 dao tao (dé thuc hién duwoc cONE VIBC): ....veveveeeeeeeeeeeeeean,

b) Trach nhiém (d61 vdi két qua cong viée, tinh mang con nguoi, tai san va phuong tién
1AM VIEC): ..ot

c) K¥ ning, tich liiy kinh nghiém (dé 1am thanh thao cong
12 (7o) SR

d) Mtrc d6 anh hudng cia cong vi€e, san pham: ...........oooiiiiiiiiiiiiii e

TONZ SO AICIMN: ...ttt e

Y kién ciia don vi Nguoi chim diém
(ghi ro ho tén, chirc vu) (ky tén)

Trén co sé phiéu cham diém, cong ty tong hop diém, diéu chinh nhiing ndi dung danh gia
cho diém khong dung theo hudng dan hoac khong chinh xac; di€u chinh diém dé bao
dam can doi chung gitra cac loai lao dong, cac cong viéc.

5. Xac dinh yéu té diéu kién lao dong dé danh gia do phuc tap cong viéc theo quy dinh tai
Diéu 6 Thong tu nay.

6. Xac dinh boi s6 phuc tap (hé sd phtic tap) trén co s& lay tong diém céc yéu t6 phan anh
d6 phirc tap cua cong viée c6 do phure tap cao nhat chia cho téng diém cua cong viéc don
gian nhat cung chirc danh hodc nhém chirc danh nghé.

Vi du 1: Can ct tiéu chi cu thé danh gia cac yéu t6 phan anh do phirc tap cua nghé tho
han, cong ty su dung phuong phdp chuyén gia x4c dinh dugc cong viéc A c6d diém thap

nhat (15 diém) va cong viéc B c¢6 diém cao nhat (45 diém) nhu sau:

Biéu s0 2

Cong viée (A) co yéu ciu Cong viéc (B) co6 yéu

Nhom yeu to trinh d6 k§ thuat thp nhét cau trinh do lfy thuat cao
nhat
1. Thoi gian hodc trinh d¢ dao tao 13 18

2. Trach nhiém 2 10




3. KV nang, tich liy kinh nghiém - 10

4. Muc do anh hudng cta cong viéc,

san pham ) /

Tong cong 15 45

Trén co s¢ diém ghép nhat (cong viéc A) va cao nhat (cong viée B), xac dinh duge boi sO
phurc tap cia nghé tho han t6i da 1a 3,0 (45 diém/15 diém).

7. Xac dinh s bac trong thang phirc tap k¥ thuat duoc cin cir vao tiéu chuin cip bac k¥
thudt cia nghé, cong viéc (thong thuong hién nay s6 bac ki thudt cua nghe, cong viée
duogc chia thanh 6 - 7 bac).

8. Xac dinh hé sb phiic tap cua timg bac trén co sé danh gia, xac dinh diém cac yéu t6
phurc tap cua tung bac, sau do6 lay tong diém cac y€u to phuc tap cua tung bac chia cho
tong diém cua cong viéc don gidn nhat trong thang phirc tap cong viéc.

Vi du 2: Can ctt boi s6 phtic tap cla nghe cong ty xac dinh thang phirc tap theo 7 cap bac
ky thuat, xac dinh diém ciia cac yéu tb phirc tap va hé sé phic tap cta ting cip bac cong

viéc cua chirc danh nghé nhu sau:

Biéu so0 3

Cap bac cong
VY Bac1 | Bac2 | Bac3 | Bac4 | Bac5 | Bac6 | Bac7

Nhom yéu td

1.‘ Thoi gian hodc trinh d 12 13 14 15 16 17 18
dao tao

2. Trach nhiém 2 3 4 5 7 8 10
3. K}? nang, tich Iy kinh 1 ) 3 4 6 ] 10
nghiém

4. Muc do anh huong cta 0 0 1 ) 3 5 7

cong viée, san pham
Tong diém céc yéu to 15 18 22 26 32 38 45
Hé s6 cAp bac cong viée | 1,00 | 1,20 | 1,45 | 1,75 | 2,00 | 2,55 | 3,00

Cong ty ¢o thé can clr vao so béc va boi s6 phtre tap cua nghe dé xac dinh hé s phtre tap
cua ting béc theo nguyén tac lily tién ting dan déu (khong can thong qua cham diém céc
yéu t6 phan anh d6 phirc tap cong viéc cua ting bac).

9. Thiét ké muc luong & cc bac cua thang luong



a) Can clr vao cip bac cong viéc, cong ty xac dinh hé so luong bac 1 dya trén tong s6
diém cia bac 1 trong thang phirc tap cong viéc so véi tong sd diém cua cong viéc don
gian nhit cta cong ty.

b) Xac dinh hé sb luong ciia cac bac khac trong thang phirc tap cong viée trén co sd lay
muc luong bac 1 nhan vdi hé s6 cap bac cong viée cua ting bac.

¢) Can dbi cac hé s6 luong, mirc lvong ctia thang luong véi mirc thap nhat, trung binh va
cao nhat cua cac loai lao dong khac d¢€ bao dam quan hé hop 1y.

10. Ra sqét, danh gid, phan loai diéu kién lao dong nang nhoc, doc hai, nguy hiém lam
can cu dé xac dinh muc luvong theo dicu kién lao dong doi véi truong hop cong ty dua

y€u to diéu kién lao dong vao trong murc luong.

Vi du 3: Can ctt h¢ s6 cap bac cong viéc theo ting cap bac cong viéc cta chirc danh nghé,
cong ty xac dinh hé s6 lwong va mirc lwong cua tirng bac nhu sau:

Biéu so0 4

Bac luong
Bacl | Bac2 | Bac3 | Bac4 | Bac5 | Bac6 | Bac7
Chi tiéu
Tong diém céc yéu td 15 18 22 26 32 38 45
Hé s6 cap bac cong viee | 1,00 | 1,20 | 1,45 | 1,75 | 2,10 | 2,55 | 3,00
H¢é s6 lwong 1,15 | 1,38 | 1,67 | 2,02 | 242 | 2,93 | 345

M&cluong(l.OOOdé)ng) 3565 | 4278 | 5.177 | 6.262 | 7.502 | 9.083 | 10.695
Ghi chu:

- Hé sb cap bac va hé s6 luong duoc xac dinh trong diéu kién lao dong binh thuong.

- Pbi Vo1 cong viee co diéu kién lao dong ning nhoc, doc hai, nguy hlem thi dugc tinh
thém t6i da bang 10%, déc biét ndng nhoc, doc hai, nguy hiém tinh thém tdi da bang 15%
hé sb luong trong diéu kién lao dong binh thudng.

* Mirc luong dugc tinh so voi mirc luong t6i thiéu vung I tai thoi diém ngay 01 thang 01
nam 2015 (3.100.000 dong).

11. Can ctr d6 phirc tap cong viée, cong ty quyét dinh khung bac lwong tuwong ng véi do
phuc tap cong viéc cua tung chirc danh, nhém chiic danh cong viéc dé€ &p dung cho phu
hop.

12. Thuc hién chuyén xép luong cii sang luong méi cin cir vao tiéu chuan cip bac ky
thudt va két qua danh gia cong viéc nguoi lao ddng dam nhan nhu sau:



a) Nguo’l lao dong dap tng tiéu chuan cong viéc nao, bac luong nao thi chuyen xép vao
cong viée do, bac luong do. Cong ty co thé thyc hién ngay viéc chuyen X€Ep luo’ng cli
sang luong mai, sau do ra soat, kiém tra, danh gia dé diéu chinh xép luong ddi véi nguoi
lao dong.

b) Trong qua trinh chuyén xép luong méi, ddi véi ngudi ¢ nhidu sang kién hodc dat giai
tai cac cudc thi tay nghé cap nganh tro 1én, nguoi duoc ting bang khen cap Bo hodc cap
tinh tré 1én thi can khuyén khich thoa dang; ngudi khong dép tng tiéu chuan cip bac ky
thuat ctia bac luong hién giir thi boi dudng, dao tao lai hodc bd tri cong viec moi dé
chuyén xép luong cho phu hop.

13. Pinh ky cong ty ra soat hé thdng tiéu chuin cp bac cong viéc, thang luong dé sta
doi, bo sung lam co s¢ d€ bo tri, sir dung lao dong, boi dudng, dao tao, xép luong, nang
bac luong d6i véi nguoi lao dong cho phu hop.

IL. Bang lwong lao ddng truec tiép san xuat kinh doanh

Cong ty xay dung bang luong lao dong truc tiép san xuat, kinh doanh theo trinh tu nhu
sau:

1. Ra soat chirc danh nghé hién tai cua cong ty; sua d6i tén chic danh nghé khong phu
hop; bo sung chirc danh nghé méi cua bang luong.

2. Phan loai chirc danh hodc nhom chirc danh nghé c6 tinh chét ky thuat tuong tu; théng
ké cong viéc theo quy trinh céng ngh¢, ky thuat cua chirc danh hodc nhom chirc danh
nghé sau khi phén loai.

3. Xay dung ti€u chi3 thang diém dé dénh’gié do phuc tap bac 1 cia chic danh hqéc
nhom chirc danh ngh€ (cac béc khac chu yeu la bac thdm nién), bao dam ty trong di€m
theo nganh nghé tai Phu luc s6 I ban hanh kém theo Thong tu nay.

Vi dy 4: Cong ty su dung tau van tai bién cong suat 3.000 GRT thi xay dung tiéu chi,
thang diém danh gia do phuc tap bac 1 cia chitc danh theo nhdém tau nhu sau:

- Trude hét cong ty xac dinh diém t6i da dbi v6i bac 1 cia chire danh Thuyén trudng tau
3.000 GRT cin ctr vao quy dinh tai Phu luc s6 I ddi voi chie danh Thuyén trudng tau tir
10.000 GRT tr¢ 1én, so sanh twong quan dé xac dinh diém ti da dbi vai bac 1 cua chuc
danh Thuyén truéng tau 3.000 GRT.

Theo Phy Iyc s6 I thi chitc danh Thuyén trudéng nhém tau tir 10.000 GRT tré 1én c6 diém
t6i da bac 1 12 70 diém va hé sb luong tdi da 1a 7.0. Tuong quan tién luong hién nay (hé
s6 luong bac 1 ctia chtrc danh Thuyén truéng nhom tau tir 10.000 GRT 12 6,65; nhém tau
tir 1.600 - 5.999 GRT la 5,41), cong ty xac dinh diém d6i voi bac 1 ciia chie danh
Thuyén truong tau 3.000 GRT 14 58 diém va hé s6 luong téi da 1a 5,65.



- Xay dung ti€u chi va thang diém danh gia dé xéac dinh hé sb phtc tap bac 1 ddi voi chire
danh theo nhom tau 3.000 GRT thudc tau van tai bién (churc danh ¢6 tinh chét cong vige
trong dong hodc qua trinh lam viéc c6 thé lién thong, nhu Thuyén truong, May trudng,
Dai pho, S§ quan boong tau, S§ quan di¢n...) nhu sau:

Biéu s0 5

Nhom yéu td Tiéu chi danh gia Thang diém
- Tot nghiép cao dang, cao dang nghé dung chuyén
nganh
A “ A A A N A A 16 = 20
- Tot nghiép trung cép chuyén nghiép, trung cap nghé
o _ |dang chuyén nganh va c6 thoi gian boi dudng nghiép vu
1. Thoi gian hodc  ltheo tidu chudn cong viée
trinh do dao tao . _ _
- Tot nghiép dai hoc dung chuyén nganh
- Tt nghiép cao dang, cao dang nghé dung chuyén 20-22
nganh va co thoi gian boi dudng nghiép vu theo tiéu
chuan cong viéc
Trach nhiém mot phﬁn cong viéc dugc giao, khong chiu 10-12
trach nhi¢m trong pham vi tap the, don vi
) Trach nhiém mot phan dén pham vi tap thé, don vi 12 - 14
2. Trach nhiém ' ” ' - '
Trach nhi€ém chung dén pham vi tap thé, don vi 14 -16
Trach nhi€m toan bd an toan, tinh mang, tai san trén
oA R . 16 - 18
ham vi tap thé, don vi
C6 thé 1am ngay (hoan thanh nhiém vu) 5-6
3. Ky ndng, tich liy| o . .
kinh nghiém Phai c6 th(‘)’1‘ gian dam nhan c?)ng vigc ¢6 tinh chat lién 6-8
thong theo ti€u chuan cong viéc
4. Mtrc do 4anh  [Cong viéc it d4nh hudng dén thp thé, don vi 6-7
huong cua cong s\ i anh huong dén tap thé. don vi 7-8
viéc, san pham, - - :
quyét dinh Cong viéc anh huong quyét dinh dén tap thé, don vi 8-10

4. T6 chire danh gia do phic tap cong viéc ctia chtrc danh hodc nhom chirc danh nghé cin
ctr ti€u chi va thang diém da xay dung dé xac dinh hé so phtic tap cong viéc cua bac 1, hé
s0 luong bac 1.

Vi du 5: Can cu ti€u chi va thang diém tai Biéu s0 5, cong ty danh gia va xac dinh hé so
phurc tap cong viéc bac 1, hé s luong bac 1 va hé so luong cua bac cao nhat doi véi mat

b chttc danh theo nhom tau 3.000 GRT nhu sau:

Bicu so 6



Chuc danh Thuyén My

truong | trudng

S§¥ quan | S§ quan k¥

Dai pho boong tau | thuat dién

Nhom yéu td

1. Thoi gian hodc trinh d9 dao tao 20 19 18 16 16
2. Trach nhiém 22 20 17 16 14
3. Ky néng, tich liiy kinh nghiém 8 8 8 6 6

4. Mtc do anh hudng cta cong

viéc, san pham, quyét dinh 10 8 / / /
Tong diém céc yéu td 58 55 50 45 43
Hé s6 phire tap béc 1 3,9 3,7 3,4 3,0 2,9
Hé s6 lwong bac 1 4,5 4,3 3,9 3,45 3,35

Cong ty quyét dinh bao dam thap hon so
v6i chirc danh thuyén trudng

Cong ty quyét dinh bao dam thap hon so
. . v6i chirc danh thuyén trudng

H¢ so lwong bic cao nhat 5,65 . ,
Cong ty quyét dinh bao dam thap hon so

v6i chitc danh thuyén trudng

Cong ty quyét dinh bao dam thap hon so
v6i chuc danh thuyén truong

Ghi chii: D6i v6i chiric danh khong co tinh chat twong dong vé chuyén mon, k¥ thuat,
cong ty co thé xac dinh hé sb phuc tap cong viéc cua bac 1, hé sb luong bac 1 thong qua
viéc danh gia twong quan véi cac chirc danh tai Biéu sb 6 hodc so sanh tuong quan véi
chirc danh tuong tu cua céc loai lao dong khac, nhu Sy quan dién so v4i cong nhan ky
thuat dién dé xac dinh cho phu hop.

5. Thiét ké muc luong & cac bac cua bang luong

a) Cong ty xac dinh s6 bac trong mdi chtrc danh hodc nhom chirc danh chil yéu dua trén
tinh chat ngh€ nghi€p, cong viéc cua chic danh hodc nhom chirc danh (thong thuong
duogc xac dinh tir 2 dén 5 bac).

b) Xéac dinh hé $6 luong cua céac béc, 1’1’11'1’9 lu(‘)’ng’cﬁa t’fmg bac, bdo dam khoang cach
chénh I¢ch mirc lwong gitra hai bac luong lien ke thap nhat bang 5%.

6. Ra soat, danh gia, phan loai diéu kién lao dong doc hai, nguy hiém 1am cin cir dé xéac
dinh muc luong theo diéu kién lao dong doi vai truong hop cong ty dua yéu to diéu kién
lao dong vao thiét ké muirc luong.



7. Can db6i hé sb phurc tap cong viéc cua bac 1 va hé sb ctia bac khac dbi v6i chie danh
hodc nhom chirc danh so véi mirc thap nhat, trung binh va cao nhat cua céc loai lao dong
khéc dé bao dam quan hé hop ly.

8. Thuc hién chuyén x€p Iuwong cii sang lwong mdi can ctr vao chire danh nguoi lao dong
dam nhén va ti€u chuan cua chirc danh do, trong do:

a) Ngu’m lao dong dap tmg ti€u chuan ctia chie danh nao thi chuyén xép vao chuc danh
cong viéc d6. Pdi véi bac luong thi cong ty can cu vao két qua danh gia thuc hién cong
viéc clia ngudi lao dong dé xép vao bac luong cu thé.

b) Trong qué trinh chuyén xép luong, dbi v6i nguoi cé nhiu sang kién hodc dat giai tai
cac cudc thi tay nghé cap nganh trd 1én, ngudi dugc ting bang khen cap Bo hodc cap tinh
trd 1én thi can khuyen khich thoa dang; ngudi khong dap ung tiéu chuan thi boi dudng,
dao tao lai hodc b tri cong viéc méi dé chuyén xép luong cho phi hop.

9. Pinh ky cong ty ra soat hé thong tiéu chuan chirc danh cong viéc va sira doi, bd sung
lam co s& dé bo tri, st dung lao dong, boi dudng, dao tao, xep lwong, nang bac lwong doi
v6i nguodi lao dong cho phu hop.

I11. Bang lwong chuyén mon, ky thuat, nghiép vu, phuc vu

Cong ty xay dung bang luong chuyén moén, ky thuat, nghi€p vu, phuc vu theo trinh ty
nhu sau:

1. Ra soat, théng ké cac chirc danh cong viéc chuyén mon, k¥ thuat, nghiép vu, thira hanh,
phuc vu.

2. Phan nhom chirc danh cong viéc theo tirng ngach chirc danh nhu sau:

a) Xac dinh sb lugng nhoém chure danh cong viée can phan nhom. Sé lugng nhom chue
danh cong viéc dugc xac dinh chu yéu dua trén yéu ciu vé trinh do dao tao cta cong viéc.
Céc cong viéc co cung yéu cAu veé trinh do dao tao thi Xép thanh mét nhém chire danh.
Ngoai yéu cau vé trinh do6 dao tao, c6 thé xem xét kinh nghiém lam viéc, boi dudng
chuyén mon, nghiép vu va cac bang cap, ching chi lién quan khac dé phan nhom chirc
danh cong viéc.

b) Viéc phan nhém chirc danh cong viéc phai khuyén khich duoc nguoi lao dong tich iy
kinh nghiém, tham nién dé lam t6t cong viéc ¢ ngach hién tai, dong thoi nang cao trinh
d6 chuyén mén, k¥ thuat, nghiép vu dé c6 thé dam nhan cong viéc ctia ngach c6 do phiic
tap cao hon. Mdi ngach chtrc danh phai kém theo tiéu chuin chuyén mon, ky thuat,
nghiép vu. Ngudi lao dong mudn 1am coéng viéc ctia ngach co6 do phirc tap cao hon thi
phai dap tng du tiéu chuin ctia ngach d6, dong thoi phai qua ky thi hodc xét duyét nang
ngach cua cong ty.



¢) Cong ty c6 thé phan nhom chirc danh cong viée theo tuan ty tir yéu cau trinh d¢ thap
1én trinh d6 cao nhu sau:

- Nhom cht’rc’ danh thtra hanh, phuc vu Ung véi trinh d dao tao tir trung cép va tuong
duong tr¢ xudng (twong tmg voi ngach nhan vién phuc vu va ngach nhén vién van thu tai
Nghi dinh s6 205/2004/ND-CP cta Chinh phu, goi tat 1a ngach Al).

- Nhom chtrc danh chuyén mon, k¥ thuat, nghiép vu ting véi trinh d6 dao tao cao dfmg va
twong dwong (twong tmg v6i ngach can s, ki thuét vién tai Nghi dinh s6 205/2004/ND-
CP cua Chinh phu, goi tat 1a ngach A2).

- Nhom chirc danh chuyéq mon, ky thuat, nghi€p vu ing voi trinh d§ dao tao dai hoc va
tuong duong tr6 1én co thé lam ngay duoc cong viée (twong umg voi ngach chuyén vién,
k¥ su tai Nghi dinh s6 205/2004/ND-CP cua Chinh phu, goi tat 1a ngach A3).

- Nhom chiic danh chuyén moén, ky thuat, nghi€p vu ung voi trinh do dao tao dai hoc va
tuong duong trd 1€n, nhung phdi c6 thdm nién gitt ngach A3 tir 5 - 6 nam hodc co ky
ning twong duong nguoi dang xép bac 3 cuia ngach A3 méi c6 thé thuc hién dugc cong
viéc (twong ung voi ngach chuyén vién chinh, k§ su chinh tai Nghi dinh s
205/2004/ND-CP cta Chinh phu, goi tit 1a A4).

- Nhom chie danh chuyén moén, ky thuat, nghi€p vu ung voi trinh do dao tao dai hoc va
tuong duong tro 1én, nhung phai c6 thdm nién gitr ngach A3 tur 10 - 12 nam hoac giur
ngach A4 tir 5 - 6 nim hodc c6 k¥ ning turong dwong ngudi dang xép bac 3 cia ngach A4
moi ¢o thé thyc hién dugc cong viée (tuong tmg voi ngach chuyén vién cao cap, ky su
cao cap tai Nghi dinh s6 205/2004/ND-CP cua Chinh phu, goi tit 1a A5).

Pé bao dam quan hé can dbi tién lu0’ng ctia nguoi lao dong so vdi vién chue quan ly
trong khung d6 phirc tap cong viéc gilta cac loai lao dong theo Phu luc s6 1, thong thudng
cong ty hang I tré xudéng phan nhém tir ngach Al dén ngach A4; cong ty me cia Tong
cong ty va tuong duong trd 1én, Tap doan kinh té phan nhoém tir ngach A1 dén ngach AS5.

d) Tuy theo yéu ciu thuc té, cong ty co thé phan chia ngach chirc danh thanh mét sé
nhom cong viée (goi tit 1a trat) dé phan biét muc do quan trong gilta cac cong viéc cu thé
trong cing mot ngach chirc danh, thuan loi cho viéc xép luong theo mirc do cng hién
ctiia nguoi lao dong.

3. Xéy dung tiéu chi danh giad mac do ph}ﬁ:c tap bac 1 cﬁa} ngach chirc danh (dé xac dinh
hé so0 phurc tap bac 1) bado dam ty trong di€m tai Phu luc so I ban hanh kém theo Thong tu

nay.

Bicéu so 7

Nhom yéu t6 cong

viée bac 1 Tiéu chi danh gia Thang diém




Khong yéu cau qua dao tao 1-2

Trinh d0 trung cip va tuong duong trd xudng 2-10
1. Trinh d6 va thoi [Trinh d6 cao ding va twong duong 10-12
gian dao tao Trinh d6 dai hoc va tuong duong tro 1€n 12 - 15

Trinh d6 dai hoc va twong duong trd 1én, c6 thém thoi

gian boi dudng chuyén mon, nghiép vu 15-26

Cong vi¢éc don gian, chi yéu cau kiém tra so b ket qua

. oA . 1-2
cong viéc dugc giao

Cong viéc doi hoi klem tra chat ché tung phan cong
viéc va két qua cudi cung hodc doi hoi kiém tra cong 3-5
viéc ciia mot nhdm nguoi hodc phong

2. Trach nhi¢m - Cong viéc phuc tap, doi hoi phdi kiém tra dong bd

mot sO linh vuc cong tac 5.10

- Cong viéc doi hoi kiém tra cong viéc cua phong

Cong viée rat phtrc tap doi hoi phai kiém tra dong bo va

.2 n A . 10-19
[kiém tra cong viéc cua cac don vi

Lam duoc ngay, khong can k¥ ning, kinh nghiém 0

Lam cong viéc cuia ngach c6 do phuc tap thap hon lien
ke va cd tham nién tr 5 - 6 ndm

3. K¥ nang, tich liy . ]
kinh nghiém Lam cong viéc cua ngach c6 do phurc tap thap hon,
' cung trinh d§ dao tao va c6 tham nién ti 5 - 6 nam

Lam cong viéc ctia ngach c6 do phirc tap thap hon,
cung trinh d§ dao tao va c6 tham nién tu 7 - 10 nam

Cong viéc khong anh hudng dén phong, ban thé hoic
cong ty

4. Mirc d anh Cong viéc co anh hudng & mirc d6 thap dén phong, ban 1-3
hudng cua cong _ ,
viéc, san pham, Cong viéc ¢6 anh hudng & murc trung binh dén phong,
quyét dinh ban

Cong viéc c¢6 anh huong 16n dén phong, ban hodc anh
hudng dén ca cong ty

6-10

4. T6 chac danh gia mic d phutrc tap bac 1 ctia ngach chirc danh cén cur vao tiéu chi va
thang di€ém da xay dung dé xac dinh hé sO phurc tap va hé so luong cua bac 1 trong moi
ngach cong viéc.

Vi du 6: Can ct tiéu chi danh gia tai Biéu s 7, cong ty xac dinh diém cua cac yéu to
phtre tap va h¢ so phtrc tap cua bac 1 trong moi ngach cong viéc nhu sau:



Biéu s0 8

Ngach cong vied o oy | Ngach | Neach | Ngach | Ngach

Al A2 A3 A4 AS

Nhém yéu td

1. Thoi gian hodc trinh d¢ dao tao 2 12 15 22 26
2. Trach nhiém 1 3 5 10 19
3. K¥ nang, tich lliy kinh nghiém 0 4 5 7 10
4hlé\;lrllﬁicqi(;), gn(lilirlzllféng cua cong viéc, san 0 ) 3 6 10
Tong diém céc yéu to 3 21 28 45 65
H¢é s6 phirc tap cong viéc 0,93 1,40 1,87 3,00 4,33
H¢ s6 lrong 1,07 | 1,60 | 2,15 | 3,45 | 4,98

Ghi chii: Hé sb phirc tap cong viéc va hé sb lwong cua cac ngach duoc xac dinh trén co
s& can doi tuong quan voi hé sb phurc tap cong viéc cua lao dong truc tiép san xuét, kinh
doanh (cong viéc bac 1 ctia cong nhan 1a 15 diém Gng véi hé sd phiic tap cong viée 1,0 va
hé sb luong 1,15).

5. Thiét ké muc luong ctia bang lwong

a) Xac dinh s6 bac tham nién trong tirng ngach chitc danh duoc dua chi yéu vao tinh chat
va yéu cau cong vi¢c theo nguyén tac:

- Ngach chtrc danh c6 do phﬁ:q tap thép thi thiét ké nhiéu bac tham nién; ngach chuc danh
c6 do phtre tap cao thi thi€t ke it bac thdm nién (thong thuong cac ngach tir A1, A2 thiét
ke to1 da 12 bac; ngach A3 dén ngach AS thiét ké to1 da 8 bac).

- Khuyén khich ngudi lao dong ning cao k¥ ning dé cé ning suit lao dong cao hon va
phat trién chuyén mon, k¥ thuat, nghi¢p vu dé€ thuc hién cong viéc & ngach chtrc danh cé
do phuc tap cao.

b) Xac dinh mirc lvong bac 1 va muc luong & cac bac khac trong tirng bac cua ngach
chirc danh bao dam:

- Khoang cach chénh 1éch mirc luong gita hai béac luong lién ké thap nhét bang 5% va hé
s0 luong cao nhat khong vuot qua hé s6 luong theo ngach chirc danh chuyén mén, nghiép
vu quy dinh tai Phu luc s6 L.

- Khoang cach chénh léch muc luong giira hai bac luong lién ké & ngach c6 do phtre tap
cao thi l6n hon so vdi khoang cach chénh 1éch murc luong gitra hai bac lwong lién ké &
ngach c6 do phtc tap thap hon.



6. Can dbi hé sb phuc tap, h¢ s6 luong bac 1 dbi vai tung ngach chic danh so véi muc
thép nhét, trung binh va cao nhét cta cac loai lao dong khéc, dac biét 1a bac 1 trong ngach
A3 (chuyén vién, k¥ su) tuong Gmg voi bac 3 hodc bac 4 trong thang luong cong nhan dé
bdo ddm quan hé hop ly.

7. Chuyén xép luong cii sang lwong méi; ra soat hé thong tidu chuan chiic danh dé sira
doi, bo sung lam co s¢ d€ bo tri, sir dung lao dong, boi dudng, dao tao, xép luong, nang
bac luong d6i véi nguoi lao dong cho phu hop.

IV. Bang luwong chirc vu truéng, phoé truéng phong (ban)

Cong ty xdy dung bang luong chirc vu ap dung ddi véi lao dong giir chirc vu Truong
phong, Pho trudng phong va tuong duong theo trinh ty nhu sau:

1. Théng ké va nhém céc vi tri chitc danh Truong phong (ban), cac vi tri chire danh Pho
truong phong (ban) va twong duong cua cong ty.

2. Xay dung tiéu chi va thang diém dé danh gia mac do phuc tap cong viée bac 1 cua
nhom chtrc danh Trudng phong, Pho trudng phong bao dam ty trong diém tai Phu luc s6 [
ban hanh kém theo Thong tu nay.

3. T6 chtrc danh gida mic d§ phuc tap cong viéc bac 1 ddi v6i nhéom chae danh Trudng
phong (ban) va nhém chirc danh Pho trudng phong (ban) can cir vao cac tiéu chi va thang
diém da xay dung.

4. Thiét ké hé sé lwong, mirc luong d6i voi nhém chire danh Trudng phong (ban) va
nhom chirc danh Pho truong phong (ban). Cong ty co thé xay dung mot s6 nhom luong
trong m&i nhom chirc danh Trudng, phé phong (ban) hoic quy dinh khung lwong dé phan
biét mirc d6 phirc tap, tAm quan trong giita chirc danh trudng phong, pho trudng phong &
cac phong (ban) khéac nhau.

5. Céan d6i hé s phirc tap cong viéc ctia nhém chirc danh Truong phong (ban) va nhom
chire danh Pho truong phong (ban) so v6i d§ phuc tap t6i thiéu, trung binh, t6i da cua cac
loai lao dong khéc, trong d6 hé sé lwong cao nhat khéng vuot qua hé s lwong quy dinh
tai Phy luc s0 1.

6. Chuyén x&p luong cii sang luong méi dugc can ctr vao chirc danh ddm nhén va tiéu
chuan cia chirc danh d6. Doi voi bac luong thi cong ty can cir vao két qua danh gia thuc
hién cong viéc cia nguoi lao dong dé x€p vao bac luong cu thé.

7. Dinh ky cong ty ra soat h¢ thong tiéu chuén chie danh Trudng phong va Pho truong
phong dé stra doi, bo sung lam co s¢ d boi dudng, dao tao, xEp luong, néng béc luong
doi véi Trudng phong va Pho trudng phong (ban) cho phu hop.

Pbi v6i cong ty khong xdy dung bang luong chirc vu, ma ap dung theo bang luong
chuyén mon, ky thuat, nghi¢p vu thi xay dung phu cap churc vu.



V. Bang lwong chuyén gia, ngh¢ nhian

Cong ty xay dung bang lvong chuyén gia, ngh¢ nhan theo trinh ty nhu sau:

1. Xéc dinh cac vi tri, chtrc danh yéu cau phai do chuyén gia, nghé nhan dam nhén. Cac
vi tri nay phai gitr vai tro quan trong, chi phoi dén hi€u qua hoat dong cia Tong cong ty,

Tap doan kinh té.

2. Phan nhom cac vi tri, chitc danh yéu cau chuyén gia, nghé nhan dam nhan thanh timg
nhom lao dong chuyén gia, ngh¢ nhan.

3. Phan tich, danh gia d¢ phuc tap cua tirng nhém lao dong chuyén gia, ngh¢ nhan trén co
sO so sanh tuong quan véi d§ phuc tap ctia bac cao nhat doi véi lao dong chuyén mon, ky

thuat, nghiép vu va bao dam ty trong diém tai Phy luc s6 L.

4. Can d6i hé sb phirc tap cong viéc cua timg nhom lao dong chuyén gia, nghé nhan so
v6i d phuec tap toi thi€u, trung binh, t61 da cua céc loai lao dong khac.

5. Xac dinh sb bac luong, hé sé lwong, mirc lwong & cac bac d6i voi timg nhoém lao dong
chuyén gia, ngh¢ nhan.

6. Thuc hién chuyén xép luong mdi dua trén vi tri chirc danh ddm nhén va ti€éu chuan doi
v6i chuyén gia, ngh¢ nhan.

7. Pinh ky ra soat, sira d6i cac tiéu chuan, diéu kién xép luong ddi véi lao dong chuyén
gia, nghé nhan cho phu hop./.

PHU LUC SO III
CAC YEU TO PAC TRUNG BE PANH GIA PIEU KIEN LAO PONG CUA CHUC
'DANH, CONG VIEC
(Ban hanh kem theo Thong tw so 17/2015/TT-BLDTBXH ngay 22 thang 4 nam 2015 cua
B¢ Lao dong-Thuong binh va Xa hoi)

Panh gia cac yéu t6 dic trung vé diéu kién lao dong so vai diéu kién binh thudong dua
trén 02 nhom yéu to co ban (v6i 20 yéu to thanh phan), bao gdom:

I. Nhém yéu t6 mdi truwong lao dong
1. Vi khi hau (gom: nhiét ¢ khong khi; buc xa nhiét; ¢ am, téc do gid)
2. Ap lyc khong khi (gom: ap Iuc khi quyén; ap luc khong khi)

3. Nong d6 hoi khi doc



4, Néng d6 bui

5. Tiéng On trong san xuat

6. Siéu am

7. PO rung soc

8. Buc xa dién tur giai tan s6 radio

9. Btrc xa ion hoa

10. Cac sinh vat ¢o6 hai cho strc khoe

IL. Nhém yéu té tim sinh Iy lao dong

1. Mic tiéu hao niang luong co thé

2. Bién d6i tim mach va hé hap khi lam viéc

3. Murc chiu tai cuia co bép khi lam viéc

4. Vi tri, tu thé lao dong va di lai trong khi lam viéc

5. Nhip diéu ctr dong, sb luong dong tac ctr dong clia co thé
6. Mitc don diéu ciia lao dong trong san xuat day chuyén
7. Cang thang thi giac

8. P06 cang thang cht ¥ va mét moi than kinh

9. Mtic ganh tai thong tin

10. Mtrc hoat dong ndo luc khi lam viéc

Tén Chu s¢
htu ..o

Tap doan, Tong cong ty, cong
ty o

Biéu mau so 1



o BAO CAO
KET QUA CHUYEN XEP LUONG MOI POI VOI NGUOI LAO PONG
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 17/2015/TT-BLDTBXH ngay 22 thang 4 nam 2015 ciia
B¢ Lao dong-Thuong binh va Xa hoi)

2 | So luong , .| Mtic luong

Tong s0 | 4 o danh, Ve lwong €l b binh

STT Loai lao dong lao dong . .’ [tinh binh quan| A Ghi chu
nhém chuc quan

(nguot) | qanh | (10004001 1 00 d6ne)

Lao dong tryc tiép
1 Isan xuat, kinh doanh
theo thang luong

Lao dong truc tiép
2 [san xuat, kinh doanh
theo bang luong

Lao dong chuyén
mon, ky thuat,
nghiép vu, thira
hanh, phuc vy

Trudng phong, phod
4  |trudng phong va
tuong duong

Chuyén gia, ngh¢
nhan (n€u co)

Tinh chung cac loai
lao dOng cta cong
ty (khong bao gdm
vién chirc quéan ly)

ngay... thang... nam....

Nguoi 1ap biéu Tha truéng don vi
(Ky va ghi 1o ho tén) (Ky tén, dong dau)
Tén Chi sé Biéu mAu s6 2
hitu ...
BAO CAO

KET QUA CHUYEN XEP LUONG MOI POI VOI NGUOI LAO PONG



(Ban hanh kém theo Théng tw s6 17/2015/TT-BLDTBXH ngay 22 thang 4 nam 2015 ciia
B¢ Lao dong-Thuong binh va Xa hoi)

2 % S lugng . .| Mtrc luong
Tong s6 lao| Muc lvong cti| . . .
A A A chuc danh, |, \ ~_ | méi tinh binh .,
STT | Tén cong ty dong . .’ [tinh binh quan A Ghi chu
(ngued) nhém chirc (1.000 dong) quan
£ danh ' &1 (1.000 déng)
1 |Congty A
2 |Congty B
3 |Congty C

Ngudi lap biéu
(Ky va ghi 0 ho tén)

ngay... thang... nam....
Thi truedng don vj
(Ky tén, dong dau)




